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Excel Débutant, Spécial artisans

Programme de formation en présentiel
Présentation générale :
Cette formation permet aux artisans de prendre en main Excel simplement et efficacement pour leur activité
quotidienne. Les participants découvrent I’environnement Excel, apprennent a créer et mettre en forme des
tableaux utiles (devis, fiches clients, suivi de matériaux), a réaliser des calculs automatiques simples et a
organiser leurs données. A I'issue de la journée, ils sont capables d’utiliser Excel comme un véritable outil de
gain de temps pour mieux gérer leur activité.

Objectifs pédagogiques :

A la fin de la formation, 'apprenant sera capable de :
e |dentifier 'environnement Excel
e Créer, modifier et mettre en forme un tableau

e Utiliser des formules et fonctions de base pour réaliser des calculs simples dans un tableau
e Exploiter les outils essentiels d’Excel pour optimiser la saisie, I'organisation et la lisibilité des don-
nées

Public visé et prérequis
e Public visé : tout public, artisans débutants sur Excel
e Prérequis : pas de prérequis, mais un questionnaire d’auto-évaluation sera proposé en amont pour
valider les besoins et le niveau de chaque participant

Contenu de formation :

Découverte d’Excel :

- A quoi sert Excel dans un métier d’artisan ?

- Interface simplifiée : navigation, cellules, lignes, colonnes
- Exemple : tableau de suivi de matériaux

Saisie et mise en forme :

- Saisir des données (clients, matériaux, prix)

- Mettre en forme pour rendre le tableau lisible
- Exemple : fiche client ou bon de commande

Calculs simples et utiles :

- Addition, multiplication (ex : calcul de co(t total)
- Fonction SOMME, MOYENNE

- Exemple : calcul automatique d’un devis
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Organisation des données :

- Trier par nom, date, montant

- Filtrer pour retrouver rapidement une info
- Exemple : retrouver les chantiers en cours

Création d’un graphique simple :
- Visualiser les dépenses ou les ventes
- Exemple : graphique des ventes par mois

Mini-projet concret :
- Créer un devis automatisé ou un suivi de chantier
- Mise en forme + calculs + graphique

Moyens prévus
. Moyens pédagogiques
» Exercices pratiques adaptés au niveau des participants
* Mini-projets concrets en lien avec l'activité d'artisan
* Mises en situation et études de cas
= Echanges interactifs et retours d'expérience
» Supports de cours remis a chaque stagiaire
o Moyens techniques :

» Salle équipée d'ordinateurs avec Excel installé

» Vidéoprojecteur pour les démonstrations

» Supports écrits (papier ou numériques)

* Documents de synthése et fiches pratiques

» Accés a une assistance technique pendant la formation
. Moyens d’encadrement :

» Formateur spécialiste de la bureautique et de la pédagogie pour adultes

= Accompagnement individualisé pendant les exercices

» Disponibilité pour répondre aux questions pendant et apres la session

= Suivi personnalisé en fonction des besoins identifiés lors du questionnaire de prérequis

Moyens permettant le suivi et la sanction de la formation
° Suivi de I’exécution :

» Signature des feuilles d'émargement par demi-journée par les stagiaires et le formateur

» Contrdle de la présence et de la participation active

» Conservation des feuilles d'émargement et des supports d'évaluation pour la tragabilité Qualiopi
o Sanction :

= Evaluation des acquis en fin de formation par un quiz et une étude de cas pratique
= Correction collective et individuelle des exercices
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» Remise d'une attestation de fin de formation précisant les compétences acquises
» Retour personnalisé sur |'atteinte des objectifs pédagogiques

o En fin de formation:
» Quiz d'évaluation et étude de cas pour valider I'atteinte des objectifs pédagogiques (conformité
Qualiopi)
* Analyse des résultats pour adapter les suites de parcours si besoin

Durée, période de réalisation et modalités de déroulement

o Durée totale de la formation : 7 heures

. Période de réalisation : Lundi 27 Avril 2026 a Angers et Mardi 28 Avril 2026 a Orvault
o Horaires : 09:00 — 13:00 et 14:00 — 17:00

Rythme : en continu

Modalité de déroulement : Présentiel en interentreprise
. Lieu de formation : Angers : 47 avenue du Grésillé 49000 ANGERS et Orvault : 6 rue Louis Blériot
44700 ORVAULT

Durée et modalités d'inscription :

Les participants peuvent s’inscrire dés la réception du programme de formation de Gescolia et jusqu’a 15
jours avant la date de la formation.

Accessibilité :

La formation est pour tous et pour tous les profils de stagiaires. Tout a chacun peut suivre une formation
dans notre organisme. Des aménagements pédagogiques et/ou organisationnels peuvent étre mis en place
et une proposition personnalisée sera réalisée pour que toute demande recoive une réponse satisfaisante.
A ce titre, I'organisme de formation s’est rapproché et est en contact avec I’Agefiph du Maine et Loire.

Statistiques :

Evaluation des formations
1. Indice de satisfaction des formations réalisées chez Gescolia : 98% en 2025
2. Indice de satisfaction sur la pédagogie (animation, supports...) : 96% en 2025
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